1.

POLITICA DE TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
VELTA INGENIERIA SAS

Introduccion

VELTA INGENIERIA SAS se compromete a proteger la privacidad de sus empleados, clientes,
proveedores y demas partes interesadas. Esta politica establece las directrices y procedimientos
para el tratamiento y proteccion de datos personales conforme a la Ley 1581 de 2012 y sus decretos
reglamentarios.

2. Definiciones

Datos personales: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o determinables.

Titular: Persona natural cuyos datos personales son objeto de tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, como
la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

Responsable del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que decide
sobre la base de datos y/o el tratamiento de los datos.

3. Principios para el Tratamiento de Datos Personales

La Empresa garantiza que el tratamiento de datos personales se realizara siguiendo estos principios:

Legalidad: El tratamiento de datos se hara conforme a la ley.

Finalidad: Los datos personales se recolectaran con una finalidad especifica y legitima, la
cual sera informada al titular.

Libertad: El tratamiento solo se realizara con el consentimiento, previo, expreso e informado
del titular.

Transparencia: El tratamiento garantizara al titular el derecho a obtener informacion sobre
sus datos en cualquier momento.

Seguridad: La Empresa adoptara medidas técnicas, humanas y administrativas para
proteger los datos personales.

Confidencialidad: La Empresa garantizara la reserva de la informacion y su acceso
Unicamente a personas autorizadas.

4. Finalidades del Tratamiento de Datos Personales

Los datos personales seran tratados para las siguientes finalidades:

Gestion de la relacion contractual con empleados, clientes y proveedores.

Cumplimiento de obligaciones legales y contractuales.

Administracion de personal, ndmina y beneficios laborales.

Evaluaciones de desempeno y desarrollo profesional.

Marketing, publicidad y promociones, previa autorizacion del titular.

Atencion de consultas, peticiones, quejas y reclamos.

Seguridad y control de acceso a instalaciones.

Cualquier otra finalidad necesaria para el desarrollo de la relacién comercial o contractual.

5. Derechos de los Titulares



Los titulares de datos personales tienen los siguientes derechos:

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada para el tratamiento de sus datos.

Ser informados sobre el uso de sus datos personales.

Presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por infracciones a la ley.
Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion de sus datos personales cuando no se
respeten los principios, derechos y garantias legales.

6. Procedimiento para el Ejercicio de Derechos

Para ejercer sus derechos, los titulares pueden contactar a La Empresa a través de los siguientes
medios:

e Correo electronico: recursoshumanos@veltaingieneria.com
e Direccion: Cra 19b 5d - 23 Bochica
e Teléfono: 3003211461

La solicitud debera incluir el nombre completo del titular, la descripcién de los hechos que dan lugar
a la solicitud, la direccion de contacto y los documentos que se quieran hacer valer.

7. Medidas de Seguridad

La Empresa implementara medidas de seguridad técnicas, administrativas y fisicas necesarias para
proteger los datos personales contra pérdida, uso indebido, acceso no autorizado, divulgacion,
alteracion y destruccion.

8. Transferencia y Transmisién de Datos Personales

La Empresa no vendera, licenciara ni transferira datos personales a terceros sin el consentimiento
previo del titular, salvo en los casos en que la ley lo permita o requiera.

9. Vigencia

Esta politica entra en vigor a partir de su publicacion y estara disponible en la pagina web de La
Empresa. La Empresa se reserva el derecho de modificar esta politica en cualquier momento.
Cualquier cambio significativo sera comunicado a los titulares de datos personales.

10. Contacto para Consultas

Para cualquier consulta sobre esta politica o el tratamiento de sus datos personales, puede contactar
a La Empresa en:

e Correo electrénico: recursoshumanos@yveltaingieneria.com
e Direccién: Cra 19b 5d - 23 Bochica
o Teléfono: 3003211461
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